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Kuratorzy w strukturze wymiaru sprawiedliwosci

Kuratorzy w strukturze organizacyjnej okregu i nadzoér nad
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Kuratorzy strukturze organizacyjnej sqdu
Zadania kuratoréw rodzinnych
Wspoipraca Wydziat Rodziny — Zespot KSS

Biurowos¢ w sprawach kuratoréw rodzinnych:
a) zagadnienia ogdlne

b) akta

C) urzadzenia ewidencyjne

d) nadzdr i kierowanie sekretariatem
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Specyfika wydziatu rodzinnego

sgad / sedzia - > sekretariat / sekretarz

sekretariat / sekretarz
A
/

zespot KSS / kﬁrator(zy)

sad / sedzia rodzinny
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PANSTWA POLSKIEGO.

WARSZAWA., Ne 14. 8 lutego 1919

Tresé: 171, Dekret w przedmiocie utworzenia sadéw dla nieletnich . 249

m
DEKRET

w przedmiocie utworzenia sagdéw dla nieletnich.

Art. 1. W miastach WarSzawie, Lodzl i Lublinie tworza sig specjalne
sady pokoju dla nieletnich

Sady te rozpoznawal. beda wszelkie sprawy karne, wynikle na tery-
orjum danego miasta i nalezace do wlasciwosci sadéw pokoju, o ile oskar-
tonymi lub poszkodowanymi w tych sprawach sg nieletni w wieku do
lat 1

Art. 2. Przy sadach dla nieletnich powstaja urzedy stalych opiekunéw
sadowych, mianowanych przez sedziego z posréd oséb obojga plci, szcze
gélnie&' kwalifikujacych si¢ do sprawowania nadzoru nad nieletnimi.

plekunowle sadowi pobieraja stale wynagrodzenie z funduszéw dy
spozycyjnych sadu | przy sprawowaniu obowiazkéw podlegaja wskazéwkom
sedziego ‘wedlug instrukcji, jaka w tej mierze wyda Minister Sprawiedli
woscl,

Art. 3. Przy sadach dla nieletnich moga by¢ urzadzone specjalne
izby dla pomieszczenia nieletnich, ktérych pozostawienie na wolnosci nie
bedzie moiliwem | ktérzy pozostawaé tam beda pod dozorem opiekuna
sadowego lub osoby przez sedziego wyznaczonej.

Art. 4. Przepisy wykonawcze, dotyczace organizacji sadéw dla nie
letnich oraz trybu rozpoznawania spraw w sadach, wyda Minister Sprawiedli
vosci, ktéry tei okresli termin wprowadzenia niniejszego dekretu w Zycle,

Dan w Warszawie, dn. 7 lutego 1919 r.

Naczelnik Paristwa:
J. Pilsudski

Prezydent Ministrow:
L. J. Paderewski

Minister Sprawiedliwosci:
w z. Smiarowski
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R. 1919,

Geneza

1919 - opiekun sadowy
1929 - kurator dla nieletnich

1935 - kurator spoteczny
najlepszy

1959 - kurator zawodowy
tez si¢ przyda

1992 - model zawodowo -
spoteczny

2001 — kuratorska stuzba
sadowa

ZAWODOWYCH KURATOROW SADOWYCH



Czynnosci biurowe kuratora

» Kurator zawodowy uprawniony jest do korzystania z pomocy

sekretariatu sgdu — pismo okélne MS nr 4/63/N z dnia 27.05.1963 w
sprawie organizacji pracy kuratoréw dla nieletnich (1963)

» Obstuge biurowa zwigzang z pracq kuratorow zawodowych

petni sekretariat sgdowy wyznaczony przez prezesa sadu, §22
ust.2 rozp. MS w sprawie dozoru i nadzoru ochronnego (1971)

» Obstuge biurowa zwigzang z pracq kuratorow zawodowych
peini sekretariat sgdowy wyznaczony przez prezesa sadu dla
nieletnich — §16 ust.2 rozp. MS w sprawie kuratoréw nieletnich (1973)

» Czynnosci biurowe zwigzang z pracg kuratorow zawodowych,

w tym prowadzenie akt i kartotek, wykonuje sekretariat sgdu —
§31 rozp. MS w sprawie kuratorow sgdowych(1986)
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Czynnosci biurowe kuratora

Czynnosci z zakresu obstugi Dbiurowe] zespofow

wykonujg ich sekretariaty - art. 42 ustawy o kuratorach sadowych
(2001)

1. Czynnosci z zakresu obsftugi biurowe] zespotu
wykonujg pracownicy wydziatow sadu rejonowego, na
rzecz ktorych zespot wykonuje zadania.

2. Prezes sadu rejonowego moze utworzy¢ sekretariat
zespotu.

3. W przypadku utworzenia sekretariatu, o ktorym mowa

w ust. 2, jego pracami kieruje kierownik zespofu - art. 42
ustawy o kuratorach sgdowych (2002 -)
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Kuratorzy w strukturze organizacyjnej wydziatu
(stan sprzed 2002)

Przewodniczacy
Wydziatu

1

Kuratorzy

l

-Czynnosci o charakterze
wychowawczoresocjaliz.,
diagnostycznym i kontrolnym
-Czynnosci o charakterze
organizacyjnym

- czynnosci o charakterze
biurowym (zaktadanie i
prowadzenie akt spraw w
postepowaniu wykonawczym,
czynnosci biurowe w tych
sprawach
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Zadania kuratora w wydziale

> §299. W postepowaniu wykonawczym czynnosci organizacyjne
zwigzane z jego przebiegiem nalezg do zawodowego kuratora
rodzinnego (Rwusp).

» Do obowiazkéw kuratora zawodowego rodzinnego (...) nalezy:
dokonywanie systematycznego przegladu spraw znajdujacych
sie w postepowaniu wykonawczym (§ 24 pkt 6, Rozp. MS z
24.11.1986 w spr kuratorow sgdowych)

» § 300. Zawodowy kurator rodzinny wnioskuje kierowanie na
posiedzenie wykonawcze spraw, w ktérych w zwigzku z
przebiegiem procesu wychowawczo-resocjalizacyjnego
?lezbed)ne jest zajecie stanowiska przez sad lub sedziego

Rwusp
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Schemat obiegu dokumentacji pomiedzy Wydziatem a Zespotem KSS. Stan archiwalny
Sad

|

i Akta |I
i
: —[ - rejestruje sprawe w urzadz. ewidencyjj. ]
E _ g
i Sekretariat - Zaklada akta wykonawcze sprawy ]
! Wydziatu )
: f - Przekazuje akta wykonawcze kuratorowi wg }

wilasciwosci terenowej
Akta >
wykon

‘[ - prowadzi akta wykonawcze

- przedktada akta sedziemu do okresowej
Akta kontroli

wykon - -
‘[ - sktada pisemne sprawozdania do akt

orzeczonego srodka

— S —

[ - sklada wnioski o zmiane / uchylenie

—— - kierunek zarzadzen sadu / sedziego

- = » - kierunek informacji na temat przebiegu postepowania wykonawczego, od organu
wykonujgcego orzeczenie do organu nadzorujgcego jego przebieg
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Zadania kuratora w Wydziale

Do obowigzkéw kuratora nie nalezato
wykonywanie czynnosci biurowych!

Czynnosci biurowe zwigzane z pracq kuratorow
zawodowych, w tym prowadzenie akt i
kartotek, wykonuje sekretariat sqdu
(§ 31, Rozp. MS z 24.11.1986 w sprawie kuratoréw sgdowych)
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ZAKRES ZADAN SEKRETARIATU

§ 4. Zakres zadan sekretariatu obejmuje: wszystkie
czynnosci zwigzane z prowadzeniem akt spraw
sgdowych oraz urzadzen ewidencyjnych stuzacych do
ich rejestrowania, wykonywaniem wydanych w
sprawach sadowych zarzadzen prezesa sadu,
przewodniczgcego wydziatu, sedziow i referendarzy
sadowych, protokotowaniem na rozprawach i
posiedzeniach sadu, sporzadzaniem sprawozdan
statystycznych, a takze innych czynnosci
przewidzianych w regulaminie wewnetrznego
urzedowania sgdéw powszechnych i w przepisach
szczegolnych. (d. § 6).
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UMIEJSCOWIENIE AKT

§ 45. Akta w sekretariatach powinny by¢ ulozone
wediug podziatu na grupy odpowiadajgce
poszczegolnym fazom postepowania w sprawach
(akta spraw wyznaczonych na posiedzenie,
oczekujacych, tych, w ktoérych postepowanie
zawieszono itd.), a w ramach grup - rocznikami,
wedtug kolejnosci numerow sygnatur. (d. § 44)
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Kuratorska Stuzba Sqdowa w strukturze wymiaru sprawiedliwosci w Polsce

KONSTYTUCJA (art. 10)

Wiadza

W%adza

Wiadza
ustawodawcza

Wykonawcza

Prezydent RP Rada Ministrow

Sgdownicza

|| T. Konstytucyjny || || T. Stanu

H Sad Najwyzszy ‘ Sqdy || Sady Wojskowe || || Sady Administracyjne ||
Powszech ne |
v v
zba Wojsk. Sady Wojsk. Sady
Sadowa Garnizonowe Okregowe
v A 4 A 4 A 4

Sady Sady Sady Wojewodzki Sad Naczelny Sad
Rejonowe Okregowe Apelacyjne Administracyjny Administracyjny
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Uproszczona struktura organizacyjna
okregu i nadzér administracyjny

Prezes
Sadu Okregowego

Kurator
Okregowy \

Oddziat Finansowy Wydziaty
| Majatek SO merytoryczne

Prezes
Sadu Rejonowego

A\ 4

Kierownik finansowy Wiceprezes Sadu Rejonowego /
Przewodniczacy Wydziatu

Zespot KSS -
Kuratorzy

I:I Komérka organizacyjna —_——— P Nadzér administracyjny

) Stosunek podlegtosci i — Wiez funkcjonalno-informacyjna
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Kuratorzy w Zespotach KSS
(stan od 2002)

PREZES

SADU REJONOWEGO
l _ Wiez funkcjonalno - . J"_
WYDZIAL - informacyjna B
Przewodniczacy Kierownik Zespotu

Wydziatu

sedziow
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Kuratorska Stuzba Sqdowa w Polsce

516 zespotow
5205,5 etatow kuratorow,

w tym kadra zarzadcza:

90 kuratorow okregowych (i zastepcow)

Kuratorzy rodzinni:

1978 zawodowych + 12995 spotecznych
Kuratorzy dla dorostych

3137,5 zawodowych + 17943 spotecznych

358 urzednikow (238 w pelnym wymiarze czasu pracy)

"

@ POMORSKIE STOWARZYSZENIE ZAWODOWYCH KURATOROW SADOWYCH




Charakter zadan kuratorow

Okreslone przez prawo zadania o charakterze
> wychowawczo - resocjalizacyjnym

> diagnostycznyrm
> profilaktycznym
> kontrolnym

zwigzane z wykonaniem orzeczen sadu.

@ POMORSKIE STOWARZYSZENIE ZAWODOWYCH KURATOROW SADOWYCH



ZADANIA KURATOROW

Kuratorzy

rodzinni
Postepowanie Postepowanie
przed sadem wykonawcze
Wywiady

, ) Nadzor S
srodowiskowe y

_, Nadzory Odbieranie
tymczasowe dzieci i udziat w*
kontaktach
Inne zadania

Wywiady
srodowiskowe

Kuratorzy dla
dorostych

Postepowanie Postepowanie
przygotowawcze wykonawcze
Dozory <
Wywiady Kara

ograniczenia <=
wolnosci

srodowiskowe

Kontrola g
okresu préby

Udzielanie e
pomocy z FPP

Dozor o
elektroniczny

Wywiady

) srodowiskowe
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Standardy obcigzenia — wymiar zadan

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

ROZPORZADZENIE

z dnia 9 czerwca 2003 r.

w sprawie standardow obcigzenia praca

kuratora zawodowego

Rodzaje spraw

Kuratorzy dorostych
Liczba spraw

Kuratorzy rodzinni
Liczba spraw

Dozory / nadzory

wilasnych

od 20 do 35 od 15do 25
wilasne
Dozory /nadzory |4 55 44 60 od 20 do 40
powierzone
Inne sprawy do 50 do 50
: do 120, w tym 50 | do 100, w tym 50
kacznie

wilasnych

2
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Kuratorzy rodzinni zawodowi i spoteczni

w latach 2003 - 2010
20000
18000
16000
14000
12000
10000
8000
6000 z 3
oL ®m Kuratorzy
dowi
4000 0 = 0 0 _ zawodowi
3 2 5 g 5
2000 = ~ = = =
. . 4 Kuratorzy
0 = el el | el el ] - spoteczni

2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010
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Sprawy i wywiady kuratoréw rodzinnych
w latach 2003 - 2010

600000
®\Wywiady
500000
® Nadzor
kuratora
spotecznego
400000
4 Pozostale
sprawy
300000
B Nadzor
kuratora
zawodowego
200000
100000
0

2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009
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50

Srednia liczba spraw i wywiadéw na 1 etat
kuratora rodzinnego w latach 2003 - 2010

®\Wywiady

® Nadzor
kuratora

spotecznego

4 Pozostate
sprawy

B Nadzor

kuratora
zawodowego

100 spraw -
maksymalne
obcigzenie
praca kuratora

zawodowego
rodzinnego
20,9

22,1 20,9 22,4

2003

2004

2005 2006 2007 2008 2009 2010
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Kuratorzy rodzinni - wptyw i zakonczenie
spraw w latach 2008-2010

Ogélem Na 1 etat kuratora
zawodowego
150000 100
® Wptyw spraw # Wptyw spraw na 1
etat kz
®m Zakonczenie m Zakonczenie
Spraw spraw na 1 etat kz

75

100000

50000 +

2008 2009 2010 2008 2009 2010
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Administracyjno — biurowy aspekt
pracy kuratorow zawodowych

» informowanie sgdu — sprawozdanie z nadzoru
» terminarze podreczne

» dokumentowanie pracy w nadzorze

» rejestrowanie zadan

» prowadzenie korespondencji z podopiecznymi
| Instytucjami
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ZAKRES ZADAN SEKRETARIATU

§ 4. Zakres zadan sekretariatu obejmuje: wszystkie
czynnosci zwigzane z prowadzeniem akt spraw
sgdowych oraz urzadzen ewidencyjnych stuzacych do
ich rejestrowania, wykonywaniem wydanych w
sprawach sadowych zarzadzen prezesa sadu,
przewodniczgcego wydziatu, sedziow i referendarzy
sadowych, protokotowaniem na rozprawach i
posiedzeniach sadu, sporzadzaniem sprawozdan
statystycznych, a takze innych czynnosci
przewidzianych w regulaminie wewnetrznego
urzedowania sgdéw powszechnych i w przepisach
szczegolnych. (d. § 6).
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Srednia liczba kuratoréw przypadajgca na 1 etat urzedniczy w zespole kuratorskim
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Braki kadry urzedniczej w zespotach kuratorskiej stuzby sadowej - 2009
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Srednia liczba kuratoréow przypadajgca na 1 etat urzedniczy w zespole kuratorskim

”

Braki kadry urzedniczej w zespotach kuratorskiej stuzby saqdowej - 2010
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Schemat obiequ dokumentaciji pomiedzy Wydziatem a Zespolem KSS. Stan archiwalny
Sad

|
i Akta |I
I
i
: - rejestruje sprawe w urzadz. ewidencyjj. ]
!
E Sekretariat - Zaklada akta wykonawcze sprawy ]
! Wydziatu
[}
I - Przesyta akta wykonawcze do Zespotu KSS ]
Akta
wykon
- rejestruje sprawe w kontrolkach ]

- prowadzi akta wykonawcze

. Sekretariat Akta

i Zespoiu KSS : - przedktada akta sedziemu do okresowej
! lub pracown. ; kontroli

i WRIN '

- zaklada i prowadzi karte czynnosci

J Kurator

- skltada pisemne sprawozdania do akt

——» - kierunek zarzadzen sadu / sedziego

- = » - kierunek informacji na temat przebiegu postepowania wykonawczego, od organu
wykonujgcego orzeczenie do organu nadzorujgcego jego przebieg

- sklada wnioski o zmiane / uchylenie
orzeczonego srodka
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Sekretariat ZKSS - kuratorow rodzinnych
w SR Stupsku

Zdjecie: Janusz Bugiel
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Sekretariat ZKSS - kuratorow rodzinnych
w SR Stupsku

Zdjecie: Janusz Bugiel
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Sekretariat ZK§§ KR w SR Stupsku

Zdjecie: Konrad Spycha

2
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Sekretariat ZKSS KR w SR Stupsku

?

‘
Zdjecie: Konrad Spychalski
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Sekretariat ZKSS KR w SR Stupsku

Zdjecie: Janusz Bugiel
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Zadania sekretariatu zespotu

§ 499. Sekretariat zespotu kuratoréw wykonuje czynnosci biurowe
wynikajace z podziatu zadan zleconych zespotowi kuratorskiej
stuzby sagdowej w sprawach rodzinnych i nieletnich oraz w
sprawach karnych i w sprawach o wykroczenia.

§ 500. 1. Do zadan sekretariatu nalezy prowadzenie urzgdzen
ewidencyjnych i inne czynnosci biurowe wynikajgce z
obowigzkow zespotu.

2. Staty nadzér nad catoksztattem pracy sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowej sprawuje kierownik zespotu.

3. Pracownicy sekretariatu wykonujg zadania zgodnie z
podziatem czynnosci ustalonym przez kierownika zespotu.

4. Do dziatalnosci sekretariatu kuratorskiej stuzby sgdowej maja
odpowiednie zastosowanie przepisy §§ 41 6.
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Zdjecie: Janusz Bugiel
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Zakres zadan sekretariatu zespotu

§ 4. Zakres zadan sekretariatu obejmuje: wszystkie
czynnosci zwigzane z prowadzeniem akt spraw
sgdowych oraz urzadzen ewidencyjnych stuzacych do
ich rejestrowania, wykonywaniem wydanych w
sprawach sadowych zarzadzen prezesa sadu,
przewodniczgcego wydziatu, sedziow i referendarzy
sgdowych, protokotowaniem na rozprawach i
posiedzeniach sadu, sporzadzaniem sprawozdan
statystycznych, a takze innych czynnosci
przewidzianych w regulaminie wewnetrznego
urzedowania sgdéw powszechnych i w przepisach
szczegolnych. (d. § 6).
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Zdjec[e Janusz Bugiel = _ 3.
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Nadzoér i kontrola

§ 501. 1. W przypadku gdy nie utworzono wymienionego w § 499
sekretariatu, obstuge biurowa sprawuja wyznaczeni
pracownicy wlasciwych wydziatow w sadzie rejonowym;
bezposredni nadzér w tym zakresie nad ich pracag sprawuje
kierownik zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej.

2. Przepis § 500 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 502. Inspektorzy do spraw biurowosci, a takze kuratorzy
okregowi w ramach wykonywania czynnosci nadzorczych
dokonuja okresowych kontroli organizacji pracy i
ewidencji czynnosci kuratorskich w sekretariatach
(obstudze biurowej) zespotéow kuratorow.
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Schemat obieau dokumentacii npomiedzy Wydziatem a Zespotem KSS.
Stan aktualny

- wykonuje zarzadzenia sadu

Sekretariat
Wydziatu

- rejestruje sprawe w urzadz. ewidencyj.

J o _J U J

-tworzy i prowadzi akta wykonawcze (§§
326, 327, 331, 332, 334 Zarzadz.)

Odpis orzeczenia

/ zarzgdzenia

- przesyta odpis orzeczenia wraz z zarz.
do Zespotu KSS (§341 Zarz., §266
Regulaminu)

Teczka
kurator

Sekretariat
Zespotu KSS

-tworzy i prowadzi teczki kuratorskie
(,akta wykonawcze”)

- przedkiada akta sedziemu do okresowej
kontroli - § 353 Zarz MS
(
L
(
L
-
-
-
\_
4
-

A ~— |

- rejestruje sprawe w urz. ewidencyjnych

Dokumentacja

- zaklada i prowadzi karte czynnosci

v

—_—

- kierunek zarzadzen sadu / sedziego

- sklada wnioski o zmiane / uchylenie

- » - kierunek informacji na temat przebiegu postepowania wykonawczego, od orzeczonego srodka

organu wykonujgcego orzeczenie do organu nadzorujgcego jego przebieg

Kurator 4[ - sklada pisemne sprawozdania do akt




Schemat obiegu dokumentacji pomiedzy Wydziatem a Zespotem KSS.
Stan aktualny (brak sekretariatu)

- wykonuje zarzadzenia sadu

Sekretariat

- rejestruje sprawe w urzadz. ewidencyj.

Wydziatu

-tworzy i prowadzi akta wykonawcze (§§
326, 327, 331, 332, 334 Zarzadz.)

J ) L/

Odpis orzeczenia

/ zarzgdzenia

- przedkiada akta sedziemu do okresowej
kontroli - § 353 Zarz MS
(
L
(
L
-
-
[
\_
(
-

\

- przesyta odpis orzeczenia wraz z zarz.

do Zespotu KSS (§341 Zarz., §266
Regulaminu)

J
Pracownik Teczka _ _ _ )

. kurator -tworzy i prowadzi teczki kuratorskie

sekretariatu (,akta wykonawcze”)

J

WRIN S~
A
|

- rejestruje sprawe w urz. ewidencyjnych

- zaklada i prowadzi karte czynnosci

v

—_—

- kierunek zarzadzen sadu / sedziego
- sklada wnioski o zmiane / uchylenie
orzeczonego srodka

- == » - kierunek informacji na temat przebiegu postepowania wykonawczego, od
organu wykonujgcego orzeczenie do organu nadzorujgcego jego przebieg

Kurator 4[ - sklada pisemne sprawozdania do akt




Przepisy ogdéine w zakresie biurowosci
kuratorskiej stuzby sadowej

§ 504. 1. Zespoty kuratorskiej stuzby sadowej nie prowadza
urzadzen ewidencyjnych zastrzezonych dla biurowosci w
sprawach rozpoznawanych przez sad rodzinny (dziat Xl) i
biurowosci w sprawach karnych (dziat XII).

2. Zespoty prowadzg wiasne urzadzenia ewidencyjne
wedtug przepisow ogolnych biurowosci sgdowej
dostosowane do czynnosci kuratorskiej stuzby sgdowej w
sprawach rodzinnych i nieletnich oraz w sprawach karnych
| w sprawach o wykroczenia.

3. Urzadzenia ewidencyjne mogq by¢ rowniez prowadzone
przy wykorzystaniu informatycznego programu
komputerowego, o ktérym mowa w § 82.

2
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Ewidencja w systemie informatycznym - Zeto Swidnica ,,Kurator 2”

B KURATOR-2 sprawy rodzinne

=10l x|

Menu ghowne  Opoje Marzedzia  Sterowanie  Fyczalty  Stabystwka  Zestawienia  Kontrola  Przeglgdanie bablic  Superwisor Koniec programu

T T 2= (T AT A N om Ak K Op Wi 29 B B Do | i Bl 5 LB B B E |

Numer Zespolu: |

Numer porzadkowy: | Nw, 21/12

Data wphrwu: % |U1.02.2U12 Przekazano z innego zespoiu: | Nie = NadzdriOsrodek kuratorski | Nadzér |
Podstawa nadzoru: | 1 samoistny Srodek wychowawczy art 6.5 upn = Ofrodki kuratorskie |

Podstawa prawna: & |

Imie nieletniege: IKUEIUS

Nazwisko nieletniego: |F'UCHATEK

Data urodzenia: % I[]1_[]1_1EIEIE

Inne sprawy

Dodatkowe dane oscbowe |

Adres nieletni Ul 1-GO MAJA 12374
res nieletniego| |7 o5 gy STRZYCA KEODZKA

Imig matki: II"u"IlSIA

Imig ojca: IMIS

Nazwisko matki: IUSZATE K

Nazwisko ojca: |USZATE|-(

v " Ul 1-GO MAJA 12374
res matki | 57-500 BYSTRZYCA KLODZKA

Wydziat Symbol:

) | ul. BOHATEROW GETTA 15
Adres ojca

57-300 KEODZKO

Numer: Rok:

Dataurzeczenia:*IU1_1U_2[]11 S'_.rgnatura:l 1l INDW I 123 |2011

Dataprawumucnuéci:*|15_1[J_2[]11 Sygnaturan:l M | M |

55 [2011

Czyn karalny: I Tak vl

Sedzia - nazwisko: * I

Demoralizacja: I Tak "I

Kod pocztowy: ITU-952

Nazwa sadu | wydziah: |SALD OKREGOWY W SZCZECINIE WYDZIAE CYWILNY RODZINMY

Migjscowose: ISZCZECIN

Ulica, nr domu: IME*DleSka 17

Kurator zawodowy: % |KOWALIK BARBARA

Daty powierzenia: *I[]E_[]2_2[]12 #* | F5 - Stowniki )

Kurator spoteczny: % I

Data uchylenia: # I

Daty powierzenia: *I

Adresy | Posiedzenia | Orzeczenia | Wczeén.é.r.wychl Dokumenty | Notes || Kuratarzy I Wiydruki I
Wnioski I Sprawuzdanial Czynnosci I 'Srudkiwych. I Terminarz I Telefony I Spofeczni I Zawieszenia I WYJSCIE |

'SUPERVISOR \Modyfikuj ZOOM | WPR

POMORSKIE STOWARZYSZENIE
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Ewidencja w systemie informatycznym - Zeto Swidnica ,,Kurator 2”

Menu aléwne Opcje Marzedzia Sterowanie Ryczalty Statystyka Zestawienia Kontrola Przegladanie tablic  Supervisor Koniec programu

Th G EE T AT NwomAKIK OpWr 9 (Bm B Qe | § QB 2E | H=MESHEH

MS-S40 Bilans otwarcia rok 2011
Stan w ostatnim dniu poprzedniego roku
dziat I wyszczegélnienid Ip I I spraw I osob I
1 Ogifem spraw (w.01=w.02:03) 1 | 8m | 2088 | |«
1 postepowanie wykonawcze prowadzone przez kuratorow zawodowych (w. 02=w.6+29) 2 | 242 | 761
1 spotecznych (w.03=w.7) 3 S | 1308
1 DGOLEM (w.04=w.05+29) 4 | 8 || 2088
1 Nadzory wykonywane przez kuratordw: Razem (w. 05=w.06+07 = w.08+15+25) 5 | 396 | 2056
1 zawodowych (w. 06=w.09+16+27) & | 339 S
1 spolecznych (w.07=w.10+17+28) 7 S | 1308
1 Nadzory dotyczace spraw: opiekunczych Razem (w. 08=w.09+10 = 11 do 14) 8 | 465 | 1626
1 przez kuratora zawodowego (w.09=w 11+13) L] | 171 | 583
1 spolecznego (w.10=w.12+14) 10 S | 1042
1 na podstawie zarzadzenia zabezp. (art. 109 §2 kro oraz art. 730 w 2w, Z art. 755 §1 pkt 4 kpc) zaw. 11 * | 7 | 18
1 spot 12 < | i | o
1 na pedstawie praweomocnego orzeczenia (art. 109 §2 kro) zaw. 13 ® | 164 | 565
1 spot. 14 * | 295 | 1042
1 nieletnich Razem (w.15=w.16+17 =w. 18 do 25) 15 | 352 | 352
1 przez kuratora zawodowego (w.18+20+22+24) 16 | 154 | 154
1 spofecznego (w.19+21+23+325) 17 EE | 19
1 Srodek tymczasowy (art. 26 upn) zaw. 18  F | 1 | 1
1 spot 18 < | | 1
1 samoistny Srodek wychowawczy (art. 6.5 upn) zaw. 20 ~ | 149 | 149
1 spot 21 * | 195 | 19 l
1 w okresie proby (w zw. z art. 11§2 upn, z art. 87§2 upn, art. 8852 upn} zaw. 22 ® | 4 | 4 =
znak * zaznacza pola do wpisania ilogci spraw i us_ljt: czyli kolumny 112 M5-540 Usuf 2011 | Whydruk | Sumy | Wyjscie |
pozostate pola zostana wyliczone po nacisnigciu klawisza Sumy
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Ewidencja w systemie informatycznym - Zeto Swidnica ,,Kurator 2”

Menu ghwne Opcje MNarzedzia Sterowanie Ryczalty Statystyka Zestawienia Kontrola Przegladanie tablic  Supervisor  Koniec programu

Sprawozdanie MS-S40 - obliczenia

Rok: | 2011

Za okres od miesigca: |1_

do miesigca: |12
Stan w ostatnim dniu liczy¢ jako sume kolumn 1+3-6 Zes pc{: If

Obliczenia | Wyjscie |

2
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Urzadzenia ewidencyjne w zespole

kuratorskim

§ 505. 1. W zespotach kuratorskiej stuzby sadowej prowadzi sie nastepujace
urzadzenia ewidencyjne:

1) wykazy,
2) kontrolki i skorowidze alfabetyczno-numerowe.

2. Dopuszcza sie prowadzenie innych urzgdzen ewidencyjnych

Wykazy

§ 506. 1. W zespole kuratorskiej stuzby sgdowej wykonujgcej orzeczenia w
sprawach rodzinnych i nieletnich prowadzi si¢ wykazy: ,Nw,”, ,.Opm,”,
Ak, ,0p,”1,K”.

Kontrolki i skorowidze alfabetyczno-numerowe

§ 507. 1. W zespole kuratorskiej stuzby sgdowej wykonujgcej orzeczenia w
sprawach rodzinnych i nieletnich prowadzi sie kontrolke ,Wr” do rejestraciji
wywiadow Srodowiskowych w postepowaniu wyjasniajgcym,
rozpoznawczym i wykonawczym.

2
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Wp!yw sprawy do sekretariatu zespotu

Prezentata . Wplyneto do Zespofu KSS... dnia..

A\

Przekazanie do kierownika zespotu

> Kierownik zespoty dekretuje: wpisa¢ do urzagdzenia ewidencyjnego, zlecic
nadzér kuratorowi zawodowemu

> Sekretarz zaktada teczke nadzoru i oznacza ja np.: | Opm, 1/12, | Nw, 1/12;
| Alk, 1/12

» Niezwlocznie (w tym samym lub nastepnym dniu) teczka ze zleceniem
objecia nadzoru jest przekazywana do kuratora zawodowego

» Teczka z powierzeniem nadzoru zwrocona przez kuratora do sekretariatu
trafia na odpowiednia pétke z terminem, w ktérym powinno wptynaé
sprawozdanie

» Powiadomienie stron o nadzorze i o kuratorze, ktory bedzie sprawowat
nadzor, kopia pisma do Wydziatlu RiN (oszczednos¢ papieru)

> Po zlozeniu sprawozdania z objecia nadzoru, kopie sprawozdania przesyta
sie do WRIN, teczka do sekretariatu wydziatu rodzinnego (za
potwierdzeniem), w celu przedtozenia sedziemu sprawozdania z objecia

..-dzoru )
POMORSKIE STOWARZYSZENIE ZAWODOWYCH KURATOROW SADOWYCH
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Wywiad srodowiskowy

Prezentata . Wplyneto do Zespofu KSS... dnia...
Przekazanie do kierownika zespotu

Kierownik zespotu dekretuje: wpisa¢ do urzadzenia ewidencyjnego, zleci¢
wywiad kuratorowi zawodowemu

Sekretarz przedktada kuratorowi -> teczka zlecen

Wywiad pilny (< 7 dni)

> Wraz ze zleceniem z Wydziat przesyta dokumenty inicjujgce sprawe

» Po przekazaniu kierownikowi, sekretarz na zyczenie kuratora sprawdza
bazy karne i rodzinne, czy nie toczyly sie inne sprawy dotyczace osoéb
objetych zleceniem i przygotowuje informacje dla kuratora

Sprawozdanie z wywiadu kurator przedktada w terminie 3 dni przed
wystuchaniem lub 5 dni przez posiedzeniem wyznaczonym przez sedziego

Sekretarz przekazuje wywiad do Wydziatu zawsze za potwierdzeniem

O ewentualnych opé6znieniach z wykonaniem zlecenia sekretarz informuje
kierownika zespotu — 1 x w miesigcu

2
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Wykaz Opm,

§506. 4. W wykazie ,Opmk” rejestruje sie nazwiska i imiona rodzicow (opiekunéw)
oraz nazwiska i imiona matoletnich dzieci w sprawach opiekunczych, w ktérych sad
ustanowit nadzoér kuratora, nazwe sadu orzekajgcego, sygnature akt, podstawe
prawng orzeczenia nadzoru, date wptywu orzeczenia do wykonania, date i
przyczyne zakonczenia nadzoru, oznaczenie kuratora sprawujgcego nadzor (,z2” -
kurator zawodowy, ,s” - kurator spoleczny), date i rodzaj wniosku oraz sposéb jego
zalatwienia z oznaczeniem ,rozpatrzony”, w tym ,uwzgledniony”, daty posiedzen
wykonawczych z zaznaczeniem udziatu uczestnika postepowania (,z udz.
uczest.”), w rubryce ,Uwagi” zaznacza si¢ nazwisko kuratora zawodowego
nadzorujgcego wykonanie orzeczenia oraz sygnatury spraw, w ktérych tocza sie
inne postepowania wykonawcze dotyczace tych oséb.

5. W przypadku gdy na podstawie orzeczenia, o ktorym mowa w ust. 4, postepowanie
wykonawcze dotyczy¢ ma kilku matoletnich, nalezy nazwisko kazdego z nich
wpisa¢ w odrgbnym wierszu wykazu pod wspélinym numerem porzadkowym,
dodajac do numeru mate litery alfabetu przy nazwisku kazdego z matoletnich (np.
,Opmk 5/07a”, ,Opmk 5/07b, ,Opmk 5/07¢”).

6. Z chwilg zakonczenia nadzoru nad wszystkimi matoletnimi w sprawie zakresla si¢
numer porzadkowy w wykazie ,Opmk”.

2
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Szczegoiny sposob prowadzenia biurowosci
sadowej w systemie informatycznym

§ 82. 1. Prezes sadu moze zarzadzi¢ prowadzenie urzadzen
ewidencyjnych przez sekretariaty sagdéw przy wykorzystaniu
systemow informatycznych, zastepujacych tradycyjne urzadzenia
ewidencyjne, spetniajacych wymagania minimalne dla systemoéw
informatycznych okreslone przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

3. Zarzadzenie prezesa okresli w szczegolnosci system informatyczny,
przy pomocy ktorego prowadzone maja by¢ urzagdzenia ewidencyjne,
zakres danych, ktére nalezy wprowadzi¢ do tego systemu, niezbedne
warunki techniczne, zasady tworzenia kopii zapasowych |
bezpieczenstwa przechowywania danych, osobe odpowiedzialng za
prowadzenie biurowosci w systemie informatycznym z uwagi na
kwestie techniczno-organizacyjno-wdrozeniowe, obowigzek
raportowania o problemach jej funkcjonowania oraz obowigzek
dokonywania przynajmniej raz w roku pisemnych ocen
funkcjonowania, wskazania kierunku rozwoju oraz wykazania zalet
wdrozonego programu.

2
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Teczki kuratorskie

13. Niezwiocznie po wptynieciu do zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej w
sprawach rodzinnych i nieletnich odpisu orzeczenia do wykonania zaklada
sie teczke i nadaje sie sygnature sktadajgcq sie z cyfry rzymskiej
oznaczajgcej numer zespolu, oznaczenia wykazu, numeru porzadkowego,
pod ktérym sprawa jest wpisana oraz - po znaku tamania - dwoéch ostatnich
cyfr roku, w ktérym akta zostaty zatozone (np. I.Nwk 145/07).

14. Teczki kuratorskie zawierajg w szczegdlnosci: odpis orzeczenia, kopie
opinii i diagnoz biegtych, sprawozdania i karty czynnosci kuratoréw
sprawujgcych nadzér lub ich kopie, kopie dokumentéw i informacii
zebranych w wyniku czynnos$ci podejmowanych w postepowaniu
wykonawczym wobec wszystkich podopiecznych wystepujgcych w
sprawie, odpisy orzeczen i zarzgdzen wydanych przez sedziéw w
postepowaniu wykonawczym, odpisy orzeczen wydawanych w sprawach
0s0b objetych tym postepowaniem. (-> nadzér tymczasowy — na czerwono)

15. Po zakresleniu numeru porzadkowego teczke nalezy dotaczy¢ do akt
wiasciwej sprawy, w ktorej wykonywano nadzér lub podejmowano
czynnosci.
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Teczki kuratorskie

fpozec zespou

S0 Shupsk, KR-MNw-0E
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Racjonalizacja obiegu dokumentéw
WRIN - ZKSS

Teczka kuratorska = akta zastepcze

l

§ 43. 1. Na zarzadzenie przewodniczgcego wydziatu,
wydane po zakonczeniu czynnosci sadowych

zwigzanych z wykonaniem orzeczenia, akta przekazuje
sie do archiwum zaktadowego.

2. Przewodniczacy wydziatu moze zarzadzic
wczeshiejsze przekazanie akt do archiwum zaktadowego
i zatozenie akt zastepczych. Akta zastepcze po ustaniu
przyczyny ich zatozenia dotgcza sie do akt witasciwych.

2
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Okresowa kontrola spraw w postepowaniu
wykonawczym (§ 353 Zarzadzenia MS...)

Sekretariat Wydziatu RiN sporzgdza wokande spraw, ktére sedzia
wyznaczyt na konkretny termin posiedzenia i przesyta do sekretariatu ZKSS

Sekretarz ZKSS przygotowuje teczki nadzoréw (kuratorskie), sprawdza, czy
sg aktualne sprawozdania, czy akta sg zszyte, a karty ponumerowane

W przypadku braku dokumentacji powiadamia kuratora o koniecznosci
dotaczenia aktualnej karty czynnosci i / lub sprawozdania

Przesyta teczki do Wydziatu (za potwierdzeniem)
Po zwréceniu teczki do zespotu sekretarz ZKSS analizuje zarzadzenia,

> Jezeli zawierajg zarzagdzenia do wykonania przez kuratora -> przekazuja
kuratorowi

> jezeli odnoszg sie wytacznie do kolejnego terminu kontroli -> terminarz

Posiedzenia sedzia — kurator — 1 x w roku

2
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CE

2
Q
:-

Teczka
kuratorska

Sekretariat
Wydziatu

emat obliegu doxumentacji p

Akta

Odpis orzecz.
+ zarzadz.
sedziego

Teczka
kuratorska

omiedzy Wydziatem a Zespo
9}

. |' ] .

lem KSS

Stan anstulavwan
e GBS e e .-J\I\Ja‘ll—"’-.‘-ll

- rejestruje sprawe w urzadzeniach

ewidencyjnych Wydziatu

- akta sprawy przesyta do archiwum § 43.2 Zarz.
MS w spr. sekretariatow

do Zespotu KSS

—[ - przesyla odpis orzeczenia wraz zarzadzeniami

Sekretariat
Zespotu
> KSS

Teczka
kuratorska

A 4

Dokumentacja

Kurator

o

- rejestruje sprawe w urzadzeniach
ewidencyjnych zespotu
-

|

- zaklada i prowadzi teczke kuratorska (=akta

wykonawcze)

- przekazuje teczke do sekretariatu WRiN celem
przedtozenia sedziemu do okresowej kontroli
&

—[ - zaktada i prowadzi karte czynnosci

——» - kierunek zarzadzen sadu / sedziego

—— » - kierunek informacji na temat przebiegu postepowania wykonawczego, od organu

wykonujgcego orzeczenie do organu nadzorujgcego jego przebieg

{ - sklada pisemne sprawozdania do akt

- sklada wnioski o zmiane / uchylenie
orzeczonego srodka

]
]
|
|
]
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Schemat obiegu dokumentacji pomigdzy Wydziatermn a Zespolem KSS
Stan postulowany

Teczka
kuratorska

( N\
- rejestruje sprawe w urzadzeniach
ewidencyjnych Wydziatu

-

( )

Sekretariat Akta - akta sprawy przesyta do archiwum § 43.2 Zarz.
Wydziatu | MS w spr. sekretariatéw

do Zespotu KSS

N
—{ - przesyla odpis orzeczenia wraz zarzadzeniami

Odpis orzecz.
+ zarzadz.
sedziego

Teczka
kuratorska

p
- rejestruje sprawe w urzadzeniach
' ewidencyjnych zespotu

-

Teczka

——» - kierunek zarzadzen sadu / sedziego

——= » - kierunek informacji na temat przebiegu postepowania wykonawczego, od organu - sktada wnioski o zmiane / uchylenie
wykonujacego orzeczenie do organu nadzorujgcego jego przebieg orzeczonego rodka

Pracownik kuratorska - zaktada i prowadzi teczke kuratorskg (=akta
. | wykonawcze)
sekretariatu >
WRi N - przekazuje teczke do sekretariatu WRiN celem
7'y przedtozenia sedziemu do okresowej kontroli
&
v Dokumentacja —[ - zaktada i prowadzi karte czynnosci ]
L
K u rato r { - sktada pisemne sprawozdania do akt ]
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Dzigkuje za konsultacje i
podipowiedzi pani
Katarzynie Staron
starszemu sekretarzowi
sgdowemu w Sadzie

Rejonowym w Stupsku -
ZKSS SR Stupsk

(59) 84 69 730
dr Tadleusz Jedynak
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